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ADRESSDATEN KORREKT AUFBEREITEN

Der richtige Aufbau von Adressdaten hilft uns Ihre Projekte effizient und zeitnah umsetzen zu
konnen. Dartiber hinaus werden potentielle Fehler durch nachtragliche Korrekturen und zudem
zusétzliche Kosten vermieden.

Unterstiitzte Dateiformate
» Excel-Daten (.xIs, .xIsx)
» CSV-Daten (.csv = mit Semikolon getrennt)

COD E F

Datensatzaufbau: A B
1. Es milssen Spalten[]bersohriften fir die Firma 1 Firma 2 Anrede Titel Vorname Nachname
Zuordnuna der Datensitze bzw. Adress- Musterfirma GmbH Musterentwicklung Herr  Dr. Max Mustermann
g . . ' Musterunternehmen GmbH Musterannahme Frau Mag.a Maxine Musterfrau
felder definiert sein (Vorname, Nachna- SR AG HET Markus | Muster

me, Firma, Adresse 1, Adresse 2, usw.).

2.Die StraBenbezeichnung ist inkl. Haus-
nummer, sowie evil. Zusatze (Stiege, Top,
usw.) anzugeben.

3. Postleitzahl (PLZ) und Ort miissen in se-
paraten Spalten definiert sein.

4. Keine Abkiirzungen fiir Landerbezeich-
nungen. Diese mussen ausgeschrieben
sein.

5. Die Landerbezeichnungen miissen bei
Auslandssendungen (EU, EU-Ausland)
in GroBbuchstaben geschrieben werden
(DEUTSCHLAND, SCHWEIZ).

6. Verschiedene Adresskreise wie bspw.
verschiedene Lander oder Mutationen in
Aussehen, Gewicht und Form der Aus-
sendung, mssen in separaten Dateien
(ibertragen werden.

7. Fir die Personalisierung von Briefanre-
den muss eine Geschlechtszuordnung
vorhanden sein (mannlich, weiblich; Herr,
Frau; 0.4.).

Sind Eingriffe in die Daten notwendig,

werden diese nach Aufwand verrechnet!

INTEGRATIVE BETRIEBE
Geschiitzte Werkstétten
Integrative Betriebe Salzburg GmbH
WarwitzstraBe 9 - 5023 Salzburg

G
Strasse 9

MusterstraRe 1
MusterstralRe 2
Musterstralle 3

H |
Pz E)ort
1234 Musterort
12345 Musterort
1234 Musterort

J
Land 0

Osterreich
DEUTSCHLAND
SCHWEIZ q

0,

Adressen_Projekt-XY_Deutschland.xlsx

LE—_'.] Adressen_Préjelct-XY_EU-lnhand.xst

Lf_ﬂ Adressen_Projelct-XY_C’!sterreich_Kundlnnen.xlsx
Lx——ﬂ Adressen_Projekt-XY_ﬁsterreich_\:"!P.xlsx
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Bitte iberpriifeu Sie lhre Dateu vor dew
Upload auf Richtigkeit wud Vollstaudigkest!

Gerue iberpriifen wir lhre Advessdaten voral
auf Verarbeitbarkeit. Bitte koutaktiereu Sie
hicreu lhreu Koutakt iu Kundeadieust!



